
1 
 

 

Zarządzenie nr 7/2024 

 Dyrektora Zespołu Żłobków Gminy Rymanów  

z dnia 12.02.2024 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Rekrutacji 

do Zespołu  Żłobków Gminy Rymanów 

 

Na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011r., o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3         

(Dz. U. z 2024 r., poz. 204), statutu Zespołu Żłobków Gminy Rymanów stanowiącego 

załącznik nr 1 do uchwały Nr LXXXIX/754/2023  Rady Miejskiej w Rymanowie z dnia 20 

października 2023r., w sprawie połączenia żłobków Gminy Rymanów w Zespół Żłobków 

Gminy Rymanów, nadania temu zespołowi statutu oraz nadania statutów poszczególnym 

Żłobkom wchodzącym w skład Zespołu Żłobków Gminy Rymanów 

zarządzam, co następuje: 

§ 1 

Wprowadza się Regulamin rekrutacyjny Zespołu Żłobków Gminy Rymanów, stanowiący 

załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 2 

Rekrutacja do Zespołu Żłobków Gminy Rymanów odbywa się zgodnie z regulaminem,           

o którym mowa w § 1 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia 
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  Załącznik do Zarządzenia Nr 7/2024 
Dyrektora Zespołu Żłobków Gminy Rymanów z dnia  12.02.2024r.  

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Rekrutacyjnego  
Zespołu Żłobków Gminy Rymanów 

 

REGULAMIN REKRUTACYJNY  

ZESPOŁU ŻŁOBKÓW GMINNY RYMANÓW 

 

Podstawa prawna: 

 Ustawa z dnia 4 lutego 2011r., o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 ( Dz. U. z 2024 

r., poz. 204 ),  

 Statut Zespołu Żłobków Gminy Rymanów stanowiącego załącznik nr 1 do uchwały Nr 

LXXXIX/754/2023  Rady Miejskiej w Rymanowie z dnia 20 października 2023r., w 

sprawie połączenia żłobków Gminy Rymanów w Zespół Żłobków Gminy Rymanów, 

nadania temu zespołowi statutu oraz nadania statutów poszczególnym Żłobkom 

wchodzącym w skład Zespołu Żłobków Gminy Rymanów. 

 

Ilekroć w regulaminie jest mowa o: 

1. Regulaminie – należy przez to rozumieć „Regulamin Rekrutacji Dzieci do Zespołu 

Żłobków Gminy Rymanów 

2. Zespole – należy przez to rozumieć Zespół Żłobków Gminy Rymanów; 

3. Dyrektorze – należy przez to rozumieć dyrektora Zespołu Żłobków Gminy Rymanów; 
4. Komisji rekrutacyjnej – należy przez to rozumieć komisję powołaną przez dyrektora 

w celu przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego; 
5. Przewodniczącym – należy przez to rozumieć przewodniczącego komisji rekrutacyjnej; 

6. Kryteriach – należy przez to rozumieć kryteria określone w Statutach żłobków § 4 

Uchwały Nr LXXXIX/754/2023 Rady Miejskiej w Rymanowie z dnia 20 października 

2023 r.  

7. Rodzic/ rodzice/ opiekun prawny –matka, ojciec lub opiekun prawny oraz inna osoba, 

której sąd powierzył sprawowanie opieki nad dzieckiem; 

8. Dzieci niepełnosprawne –dzieci, u których niepełnosprawność została potwierdzona 

stosownym orzeczeniem, i nie istnieją przeciwwskazania zdrowotne uniemożliwiające im 

korzystanie ze żłobka; 

9. Dzieci niepełnosprawnego rodzica/opiekuna prawnego -dzieci rodzica/ opiekuna 

prawnego, wobec którego orzeczono znaczny lub umiarkowany stopień 

niepełnosprawności, bądź całkowitą niezdolność do samodzielnej egzystencji na 

podstawie odrębnych przepisów; 

10. Osoba samotnie wychowująca dziecko -oznacza to pannę, kawalera, wdowę, wdowca, 

osobę pozostającą w separacji orzeczonej prawomocnym wyrokiem sądu, osobę 

rozwiedzioną. Za osobę samotnie wychowującą dziecko uważa się także osobę 

pozostającą w związku małżeńskim, jeżeli jej małżonek został pozbawiony praw 

rodzicielskich lub odbywa karę pozbawienia wolności. 
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§ 1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Przyjmowanie dzieci do Zespołu Żłobków Gminy Rymanów odbywa się na podstawie 

rekrutacji terminowej. 

2. Rekrutacja do żłobków odbywa się na wolne miejsca. 

3. Informacje o liczbie wolnych miejsc na dany rok żłobkowy oraz harmonogram rekrutacji 

podaje się do publicznej wiadomości na tydzień przed rozpoczęciem rekrutacji 

terminowej. 

4. Dziecko, które aktualnie korzysta z usług żłobka, jest zwolnione z udziału w rekrutacji, 

w przypadku złożenia przez rodzica Karty kontynuacji przed rozpoczęciem rekrutacji 

terminowej. 

  

§ 2 

ZASADY REKRUTACJI 

1. Wiek dziecka objętego opieką Żłobka określa art. 7 ust.1 oraz art. 2 ust. 3 i 4 Ustawy o 

opiece nad dziećmi w wieku do lat  3.  

2. W przypadku pierwszej rekrutacji rodzic dziecka wypełnia Kartę zgłoszenia dziecka do 

żłobka dostępną na stronie internetowej Gminy Rymanów w zakładce: Urząd/Zespół 

Żłobków Gminy Rymanów lub bezpośrednio w placówce.  

3. Kartę należy złożyć w siedzibie  Zespołu Żłobków w Rymanowie ul. Szkolna 2, 38-480 

Rymanów, w terminie podanym w osobnym zarządzeniu. 

4. Wypełniając Kartę zgłoszenia rodzice /opiekunowie prawni obowiązani są dołączyć do 

niej wszystkie dokumenty określone jako załączniki do niniejszego regulaminu, oraz 

złożyć podpisy(oboje rodziców/ opiekunów). 

5. Kartę zgłoszenia rodzic składa do jednego wybranego żłobka ( Gminny Żłobek w 

Rymanowie lub Gminny Żłobek „Wesołe Maluchy” w Rymanowie-Zdroju – Desznie).  

W   przypadku gdy dziecko nie dostanie się do wskazanego żłobka, może zostać przyjęte 

do drugiego żłobka, o ile będą w nim wolne miejsca.  

6. Do Żłobka przyjmowane są dzieci, których rodzice/ opiekunowie prawni zamieszkują na 

terenie gminy Rymanów. Dzieci spoza Gminy mogą korzystać z opieki żłobka 

w sytuacji, gdy występują wolne miejsca nie wykorzystane przez dzieci zamieszkałe 

w Gminie Rymanów. 

7. Dzieci zapisywane są do grup, według ich zbliżonego wieku zgodnie z poziomem 

rozwoju psychofizycznego, z uwzględnieniem rodzaju niepełnosprawności, w przypadku 

dziecka z niepełnosprawnością. 
8. Rekrutacja dzieci odbywa się przez cały rok, w miarę występowania wolnych miejsc. 

9. Weryfikacji kart zgłoszenia dzieci do żłobków dokonuje Komisja Rekrutacyjna, w skład 

której wchodzi Dyrektor Zespołu oraz przynajmniej 2 członków powoływanych przez 

Dyrektora Zespołu. 

10. Wyniki rekrutacji podane zostaną do wiadomości, poprzez wywieszenie na tablicy 

ogłoszeń  w siedzibie Zespołu w terminie podanym w osobnym zarządzeniu. 

11. W przypadku zgłoszenia dziecka po terminie ogłoszonego naboru w danym roku, 

dokumenty rekrutacyjne można składać na bieżąco w siedzibie Zespołu w Rymanowie. 
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§ 3 

1. Żłobek prowadzi nabór w oparciu o zasadę powszechnej dostępności. 

2. Przy przyjęciu do Zespołu Żłobków Gminy Rymanów preferencją będzie objęte: 

1) Dziecko wychowywane w rodzinie wielodzietnej w rozumieniu ustawy o 

świadczeniach rodzinnych  

2)  Dziecko jest osobą niepełnosprawną, w rozumieniu ustawy o świadczeniach 

rodzinnych; 

3) Dziecko obojga rodziców uczących się w systemie dziennym; 

4) Dziecko obojga rodziców pracujących lub prowadzących działalność gospodarczą; 

5) Dziecko matki lub ojca samotnie wychowującego dziecko w rozumieniu ustawy o 

świadczeniach rodzinnych; 

6) Przynajmniej jedno z rodziców lub rodzeństwo jest osobą niepełnosprawną z 

orzeczoną niepełnosprawnością w stopniu umiarkowanym lub znacznym; 

7) Dziecko, którego rodzeństwo uczęszcza już do Żłobka 

8) Dziecko poddano obowiązkowym szczepieniom ochronnym określonym w 

Rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 18 sierpnia 2011 r. w sprawie 

obowiązkowych szczepień ochronnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2172) lub posiada 

przeciwwskazania do odbycia szczepień zgodnie z programem szczepień ochronnych 

oraz dziecko, u którego badanie kwalifikacyjne daje podstawy do długotrwałego 

odroczenia obowiązkowych szczepień ochronnych;  

3. Do Żłobka przyjmowane są dzieci, których rodzice/opiekunowie prawni zamieszkują na 

terenie Gminy Rymanów. 
4. Dokonanie kwalifikacji dzieci do pobytu w żłobku na wolne miejsca nastąpi według 

spełnienia poszczególnych kryteriów i uzyskanej liczby punktów; 

5. Szczegółowe kryteria  zgodne ze Statutem Żłobków Gminy Rymanów; Rozdział 3 

„Warunki przyjmowania dzieci do żłobka”  

Lp. Kryteria 
Liczba 
punktów 

Wymagane dokumenty 

1. Dziecko wychowywane jest w rodzinie wielodzietnej 

w rozumieniu ustawy o świadczeniach rodzinnych 

30 pkt Pisemne oświadczenie rodzica/ 

opiekuna 

2. Dziecko jest osobą niepełnosprawną, w rozumieniu 

ustawy o świadczeniach rodzinnych 

30 pkt. Kserokopia dokumentu 

stwierdzającego 

niepełnosprawność. 

3. Dziecko obojga rodziców uczących się w systemie 

dziennym 

20 pkt. Pieczątka / zaświadczenie z 

uczelni lub szkoły  

4. Dziecko jednego z rodziców uczącego się w systemie 

dziennym 

10 pkt. Pieczątka / zaświadczenie  

uczelni lub szkoły  

5. Dziecko obojga rodziców pracujących lub 

prowadzących działalność gospodarczą 

20 pkt. Pieczątka / zaświadczenie 

z zakładu pracy lub wydruk 

z CEIDG o działalności 

gospodarczej 

6. Dziecko jednego z rodziców pracujących lub 

prowadzących działalność gospodarczą 

10 pkt. Pieczątka / zaświadczenie 

z zakładu pracy lub wydruk 

z CEIDG o działalności 

gospodarczej 
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7. Dziecko matki lub ojca samotnie wychowującego 

dziecko w rozumieniu ustawy o świadczeniach 

rodzinnych 

20 pkt. Dokument stwierdzający 

samotne rodzicielstwo (wyrok 

sądu rodzinnego, 

zaświadczenie o świadczeniu 

z funduszu alimentacyjnego, 

oświadczenie o samotnym 

rodzicielstwie lub inny 

dokument) 

8. Przynajmniej jedno z rodziców lub rodzeństwo jest 

osobą niepełnosprawną z orzeczoną 

niepełnosprawnością w stopniu umiarkowanym lub 

znacznym 

5 pkt. Kserokopia dokumentu 

stwierdzającego 

niepełnosprawność. 

9. Dziecko, którego rodzeństwo uczęszcza już do 

Żłobka 

5 pkt. Pisemne oświadczenie rodzica/ 

opiekuna 

10. Dziecko poddano obowiązkowym szczepieniom 

ochronnym określonym w Rozporządzeniu Ministra 

Zdrowia z dnia 18 sierpnia 2011 r. w sprawie 

obowiązkowych szczepień ochronnych (Dz.U. z 2022 

r. poz. 2172) lub posiada przeciwwskazania do 

odbycia szczepień zgodnie z programem szczepień 

ochronnych oraz dziecko, u którego badanie 

kwalifikacyjne daje podstawy do długotrwałego 

odroczenia obowiązkowych szczepień ochronnych  

5 pkt. Kserokopia z książeczki 

zdrowia dziecka 

Zaświadczenie o 

przeciwwskazaniach do 

odbycia szczepień lub 

długotrwałego droczenia 

szczepień. 

11. Dziecko w wieku (na dzień 1 września) do 1 roku 

– 4 pkt; 

od 1-2 lat 

– 7 pkt; 

powyżej 

2 lat – 10 

pkt; 

 

 

 

6. W przypadku większej liczby dzieci zgłoszonych do przyjęcia do Żłobka, od liczby miejsc 

w Żłobku, o kolejności przyjęć decyduje suma uzyskanych punktów zgodnie z kryteriami 

i punktacją określoną w § 3 ust. 5  

7. W przypadku wniosków, które uzyskały taką samą liczbę punktów, o kolejności przyjęcia 

do Żłobka decyduje data złożenia wniosku. 

8. Dzieci spoza Gminy Rymanów  będą przyjmowane do Żłobka na dany rok szkolny 

w sytuacji zaspokojenia potrzeb mieszkańców Gminy Rymanów  i posiadania wolnych 

miejsc w placówce. 

9. Szczegółowe zasady korzystania ze żłobka zostaną uregulowane w umowie z rodzicami. 
 

§ 4 

WYMAGANA DOKUMENTACJA REKRUTACYJNA 
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1. Podstawą udziału w postępowaniu rekrutacyjnym do żłobka jest złożenie wniosku 

o przyjęcie dziecka do żłobka wraz z wymaganymi załącznikami. Wniosek stanowi 

„Karta zgłoszenia dziecka do Zespołu Żłobków Gminy Rymanów” - załącznik nr 1 do 

niniejszego regulaminu. 

2. Wypełniony wniosek wraz z załącznikami składa się we wskazanym w harmonogramie 

naboru terminie do dyrektora żłobka w zamkniętej kopercie. 

3. Do wniosku dołącza się dokumenty potwierdzające spełnienie kryteriów:  

4. W procesie naboru rodzice/ opiekunowie prawni przedkładają osobiście dokumenty 

stanowiące załączniki do niniejszego Regulaminu do siedziby Zespołu Żłobków Gminy 

Rymanów, ul. Szkolna 2, 38-480 Rymanów  

5. Składane dokumenty rekrutacyjne muszą być opatrzone własnoręcznym, czytelnym 

podpisem rodziców / prawnych opiekunów wraz z datą wypełnienia dokumentów. 

6. Proces rekrutacji przeprowadzany będzie przez Komisję Rekrutacyjną, która 

przeprowadza weryfikację danych zawartych w zgłoszeniach. 

7. W uzasadnionych przypadkach, Komisja Rekrutacyjna ma prawo zweryfikować 

wiarygodność danych podanych w zgłoszeniu i oświadczeniach przez: 

a) sprawdzenie ich w odpowiednich instytucjach; 

b) zobowiązanie rodziców / opiekunów do przedłożenia stosownych dokumentów. 

8. Odmowa przedłożenia dokumentów, o które zwróci się przewodniczący Komisji 

Rekrutacyjnej jest jednoznaczna z rezygnacją z udziału w rekrutacji. 

9. Dzieci, które nie zostały przyjęte z powodu braku wolnych miejsc, wpisywane są na listę 

rezerwową zgodnie z kryteriami zawartymi w Regulaminie. Lista rezerwowa 

aktualizowana jest w miarę napływu wniosków w trakcie roku.  

10. Komisja Rekrutacyjna podaje do publicznej wiadomości listę dzieci przyjętych 

i nieprzyjętych (listę rezerwową). 

11. Listy, o których mowa w pkt. 10 umieszczone są w widocznym miejscu w siedzibie 

żłobka. Listy uszeregowane w kolejności alfabetycznej zawierają imiona i nazwiska 

dzieci.  

12. Wyniki rekrutacji przekazane zostaną również do wiadomości zainteresowanych poprzez 

wiadomość e-mail bądź SMS. 

13. Rodzice w wyznaczonym przez Dyrektora terminie zostaną zobowiązani do potwierdzenia 

chęci skorzystania z usług żłobka. 

14. Podstawą przyjęcia dziecka do żłobka stanowi umowa o świadczenie usług opieki 

żłobkowej zawarta pomiędzy żłobkiem a rodzicami dziecka. 

15. Dokumenty rekrutacyjne nie podlegają zwrotowi. 

16. Dokumentacja rekrutacyjna przetwarzana jest i przechowywana z poszanowaniem 

postanowień zapisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

17. W terminie 7 dni od dnia podania do publicznej wiadomości listy dzieci przyjętych i 

nieprzyjętych do żłobka rodzic/opiekun prawny może wystąpić do Komisji Rekrutacyjnej 

z pisemnym wnioskiem o sporządzenie uzasadnienia odmowy przyjęcia dziecka do 

żłobka. 

18. Uzasadnienie sporządza Komisja w terminie 5 dni od dnia wystąpienia z wnioskiem o 

uzasadnienie. 

19. Rodzic/opiekun prawny w terminie 7 dni od dnia otrzymania uzasadnienia może wnieść 

do Dyrektora żłobka odwołanie od rozstrzygnięcia Komisji. Odwołanie wymaga 

zachowania formy pisemnej. 
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20. Dyrektor żłobka rozpatruje odwołanie od rozstrzygnięcia Komisji w terminie 7 dni od 

dnia otrzymania odwołania. Decyzja Dyrektora jest ostateczna i nie podlega zaskarżeniu. 
 § 5 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. W przypadku braku wymaganej ilości zgłoszeń rekrutacja zostanie przedłużona lub 

zostanie ogłoszona rekrutacja uzupełniająca. 

2. Zmiany do regulaminu wprowadzane są na zasadach obowiązujących przy jego 

wprowadzaniu. 

3. Regulamin obowiązuje z dniem wydania zarządzenia Dyrektora Zespołu o jego 

wprowadzeniu. 

4. Wszelkich informacji związanych z rekrutacją dzieci do żłobka udziela się w siedzibie 

Zespołu w Rymanowie, ul. Szkolna 2 lub telefonicznie pod numerem: 732602708 

 

 

Załączniki: 

1) Załącznik Nr 1 – Karta zgłoszenia dziecka do żłobka 

2) Załącznik Nr 2- Oświadczenie o zamieszkaniu na terenie Gminy Rymanów 

3) Załącznik nr 3 - Klauzula informacyjna 

4) Załącznik nr 4 – Oświadczenie o uczęszczaniu rodzeństwa kandydata do żłobka 

5) Załącznik nr 5 – Oświadczenie o wielodzietności 

 

 

 

 

 

 

https://www.wojaszowka.pl/asp/pliki/2022/03/karta_zgloszenia_dziecka_2022_2023.pdf
https://www.wojaszowka.pl/asp/pliki/2021/05/nabor_zlobek_zalacznik_nr_2.pdf

