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KARTA USŁUG  

NR USC/16 

WYDANIE 1 

 
WYDAWANIE DOKUMENTÓW Z KSIĄG STANU CYWILNEGO I POTWIERDZANIE 

DANYCH OSOBOWYCH  
 

Podstawa prawna:  Ustawa z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., Nr 
36, poz. 180 z późniejszymi zmianami). 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 
2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zm.),  

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 
1635),  

Komórka 
odpowiedzialna 

Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego,  
Rymanów, ul. Rynek 20, I piętro, pok. nr 5, tel: 13 435-50-81 

Sposób załatwienia 
sprawy 

Postępowanie rozpoczyna się na wniosek strony a kończy wydanie odpisu aktu 

Wymagane dokumenty 
 

Wymagane dokumenty:  

 wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (wzór USC-16) 
do wglądu: dokument tożsamości. 

Formularz do pobrania  Wzór wniosku USC-16 
www.rymanow.pl  

Opłaty 
 

Opłata skarbowa: 

 za odpis skrócony - 22 zł  

 za odpis zupełny - 33 zł  

 za zaświadczenie o dokonanych wpisach lub o ich braku oraz za zaświadczenie o 
zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego - 24 zł  

Opłata skarbowa płatna w kasie tut. urzędu lub na konto:  
Bank Spółdzielczy w Rymanowie, nr konta: 58 8636 0005 2001 0000 0475 0001 

Czas załatwienia 
sprawy 

Niezwłocznie. 

Tryb odwoławczy 
 

 

Inne informacje 
 

O dokumenty stanu cywilnego może się ubiegać osoba, której stan cywilny został w akcie 
stwierdzony, jej wstępny, zstępny, rodzeństwo, małżonek lub przedstawiciel ustawowy oraz 
każdy kto wykaże w tym interes prawny. 

 
 

Opracował:  
Piotr Fałatowicz 
Z-ca Kierownika USC 
dn. 2011-03-15 

Sprawdził: 
Marek Penar 
Sekretarz Gminy Rymanów 
dn. 2011-03-17 

Zatwierdził:: 
Wojciech  Farbaniec 
Burmistrz Gminy Rymanów. 
dn. 2011-03-18 
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